
비자 별 서류목록표 

구분 외국인 등록 D-2 변경신청 D-4 연장신청 D-2 연장신청 

필요 

서류 

1. 통합신청서 

2. 여권 사본 

3. 사증발급 확인서 

4. 사진 1매 (흰색배경, 3.5*4.5cm) 

5. 재학증명서 

6. 부동산 계약서 사본 

7. 위임장 

 

1. 통합신청서 

2. 여권 인적사항 사본 

3. 외국인등록증 원본 

4. 사진 1매 (흰색배경, 3.5*4.5cm) 

5. 표준입학허가서 

6. 교육비 납입증명서 

7. 최종학력 인증서류 

8. 최종학력 성적인증서류 (베트남 학생만) 

9. 은행잔고증명서 2,400만원 

10. 어학당 재학 또는 수료증명서  

11. 어학당 전과정 출석 및 성적증명서 

12. 사유서 (해당자만) 

13. 부동산 계약서 사본 

14. 위임장 

1. 통합신청서 

2. 여권 인적사항 사본 

3. 외국인등록증 원본 

4. 재학증명서 

5. 교육비 납입증명서 

6. 전학기 출석 및 성적증명서 

7. 은행잔고증명서 500만원 (해당자만) 

8. 사유서 (해당자) 

9. 부동산 계약서 사본 

10. 위임장 

1. 통합신청서 

2. 여권 인적사항 사본 

3. 외국인등록증 원본 

4. 재학증명서  

5. 교육비 납입증명서 

6. 전학기 성적증명서 

7. 은행잔고증명서 1,000만원 (해당자만) 

8. 사유서 (해당자) 

9. 지도교수 확인서 (해당자) 

10. 부동산계약서 사본 

11. 위임장 

※ 주의사항 

 1. D-2 변경신청자 

  - 기존 외국인등록증 상의 사진과 다른 사진제출 단, 기존 외국인등록증이 최근 6개월 내 발급된 경우 동일사진제출 가능 

  - 사유서는 기존에 다니던 어학당의 최근 체류허가기간 내 출석률이 70% 미만, 대학교의 평균성적 혹은 직전학기 성적이 2.0미만인 경우 제출 

  - 기존에 다니던 어학당의 최근 체류허가기간 출석률이 50% 미만, 대학교의 평균성적 혹은 직전학기 성적이 1.0미만인 경우 대행불가 

  - 어학당와 진학하는 대학교가 같은 경우 은행잔고증명서 1,200만원 제출 

 2. D-4 연장신청자 

  - 은행잔고증명서와 사유서는 최근 체류허가기간 출석률이 70% 미만인 학생의 경우 제출 

  - 외국인등록증 뒷면 “체류기간(Duration of Stay)” 공백이 없는 경우, 등록증 재발급 신청으로 기존 등록증의 사진과 다른 사진 1매 (흰색배경, 3.5cm * 4.5cm) + 등록증 재발급 수수료 3만원 추가 제출 

 3. D-2 연장신청자 

  - 은행잔고증명서와 사유서는 졸업이 연장되었거나, 전학기 평균성적 혹은 직전학기 성적이 2.0 미만인 학생의 경우 제출 (1.0미만의 경우 대행불가) 

  - 지도교수 확인서는 논문 혹은 학점의 문제로 졸업이 연장된 학생의 경우 제출 (지도교수 확인서에는 지도교수와 외국인유학생 담당자 날인필) 

  - 졸업까지 1학기만 남은 학생의 경우 은행잔고증명서 500만원 제출 

  - 학부에서 대학원 진학생인 경우 잔고증명서 금액은 학부와 대학원이 같은 학교 → 1,200만원 / 학부와 대학원이 다른 학교 → 2,400만원 

  - 외국인등록증 뒷면 “체류기간(Duration of Stay)” 공백이 없는 경우, 등록증 재발급 신청으로 기존 등록증의 사진과 다른 사진 1매 (흰색배경, 3.5cm * 4.5cm) + 등록증 재발급 수수료 3만원 추가 제출 

 4. 부동산계약서 

  - 친구명의로 계약된 부동산에 거주하는 경우 : 부동산계약서 + 친구 신분증 앞뒷면 복사본 + 거주숙소제공확인서 제출 

  - 기숙사 혹은 고시원 거주자 : 기숙사 거주생의 경우 기숙사거주증명서 발급 / 고시원 거주생의 경우 고시원 계약서 + 사업자등록증 + 월세영수증 제출 

  - 부동산 계약서 상의 계약기간이 만료된 경우 부동산계약서 재작성 혹은 최근 납부한 수도세 or 전기세 납부영수증 추가제출 

 5. 사유서 작성방법 

  - 자유양식 / A4용지에 수기로 출석 혹은 성적이 부족한 이유에 대해서 한글 혹은 영어로 기재 

 


